Eil. | Pareigybé Atliekamos funkcijos Specialieji reikalavimai

Nr.

1. Seimos Diagnozuoti ir teikti kvalifikuotg Seimos gydytojo profesiné
gydytojas medicinos pagalba Seimos gydytojo kvalifikacija galiojanti

medicinos normos ribose. licencija ir spaudo numeris.

2. Vidaus ligy Diagnozuoti ir teikti kvalifikuotg Vidaus ligy gydytojo
gydytojas medicinos pagalbg vidaus ligy profesiné kvalifikacija

gydytojo medicinos normos ribose. galiojanti licencija ir
spaudo numeris.

3. Vaiky ligy Diagnozuoti ir teikti kvalifikuota Vaiky ligy gydytojo
gydytojas medicinos pagalbg vaiky ligy gydytojo | profesiné kvalifikacija,

medicinos normos ribose. galiojanti licencija ir
spaudo numeris.

4. Bendrosios Teikti kvalifikuotas ir kokybiskas Bendrosios praktikos
praktikos slaugos paslaugas ir biitingja slaugytojo profesiné
slaugytojas medicinos pagalba, bendrauti bei kvalifikacija, galiojanti

bendradarbiauti su pacientais, jy licencija ir spaudo numeris.
Seimos nariais, sveikatos prieziliros ir
kitais specialistais.

5. Slaugos Koordinuoti, organizuoti ir kontroliuoti | Aukstasis universitetinis

administratorius | slaugos personalo darba, riipintis slaugytojo i$silavinimas ir
slaugos personalo tobulinimusi, ne mazesnis kaip 3 mety
analizuoti darbe iSkilusias problemas, praktinio slaugytojo darbo
konfliktus, numatyti ir sitilyti bidus patirtis, bei jgyta
jiems spresti, rengti, dalyvauti slaugos | kompetencijg atitinkanti
personalo pasitarimuose, teikti pirmg ir | kvalifikacija ir galiojanti
skubig medicinos pagalba, savo bendrosios praktikos
kompetencijos ribose, iki atvyks slaugytojo licencija. Geras
gydytojas, rengti ir teikti jvairias slaugos proceso, procediry,
ataskaitas, vykdyti jstaigos vadovo slaugos planavimo ir
nurodymus savo kompetencijos ribose. | vykdymo iSmanymas.

6. Medicinos Teikti psichologing pagalba Medicinos psichologo
psichologas pacientams ir jy Seimos nariams, profesiné kvalifikacija,

konsultuoti. galiojanti licencija ir
spaudo numeris.

7. Gydytojas Diagnozuoti ir teikti kvalifikuotg Gydytojo chirurgo
chirurgas specializuota medicinos pagalba, profesiné kvalifikacija,

spresti chirurginiy ligy diagnostikos, galiojanti licencija ir
gydymo, profilaktikos klausimus. spaudo numeris.

8. Gydytojas Diagnozuoti ir teikti kvalifikuota Gydytojo akusSerio
akuseris medicinos pagalba, spresti akuseriniy ginekologo profesiné
ginekologas ir ginekologiniy ligy diagnostikos, kvalifikacija, galiojanti

gydymo ir profilaktikos klausimus.

licencija ir spaudo numeris.




organizavimag ir funkcijy jgyvendinimo
uztikrinima. Dalyvauti jstaigos veiklos
strategijos formavime, projekty
rengime ir jgyvendinime. UZtikrinti
savalaik] medicinos prietaisy, pastaty,

9. Gydytojas Diagnozuoti ir teikti kvalifikuota Gydytojo odontologo

odontologas specializuota medicinos pagalba, profesiné kvalifikacija,
spresti odontologiniy ligy galiojanti licencija ir
diagnostikos, gydymo, profilaktikos spaudo numeris.
klausimus.

10. | Gydytojo Savo kompetencijos ribose padéti Gydytojo odontologo
odontologo gydytojui odontologui atlikti darba. padéjéjo profesiné
padéjéjas Laiku ir tinkamai paruosti kabinetg kvalifikacija ir galiojanti

darbui, tinkamai naudoti ir prizitréti licencija.
odontologinius jrenginius, medicinos

prietaisus, dirbti su garo

sterilizatoriais.

11. | Burnos Teikti pagrindines danty priezitiros Burnos higienisto profesiné
higienistas paslaugas, atlikti burnos biiklés kvalifikacija ir galiojanti

vertinimg ir padéti pacientui riipintis licencija.
bendra danty sveikata.

12. | Biomedicinos Teikti kvalifikuota medicinos pagalbg | Biomedicinos technologo
technologas biomedicinos technologo medicinos profesiné kvalifikacija ir

normos ribose. galiojanti licencija.

13. | Masazuotojas Atlikti gydomuosius masazus, sudaryti | Baigta masazuotojo
masazuotojo veiksmy planag, specializacijos arba
atsizvelgiant | pacienty buklés kvalifikacijos programa ir
ypatumus, pildyti dokumentacija. 1gyta masazuotojo

profesiné kvalifikacija,
masazuotojo licencija ir
spaudo numeris.

14. | Medicinos Registruoti pacientus pas gydytojus Kompiuterinis rastingumas.
registratorius telefonu ir gyvai, teikti jiems tikslig ir | Komunikabilumas,

savalaike informacija, tvarkyti su geb¢jimas dirbti komandoje.
registratiiros darbu susijusia
dokumentacijg ir pan.

15. | Socialinis Vertinti paciento socialing situacija. Bendryjy visuomenés

darbuotojas Konsultuoti pacientus bei jy sveikatos, socialinés
artimuosius, teikti informacija. medicinos ir sveikatos
Tarpininkauti organizuojant prieziliros organizavimo
pacientams specializuotg pagalbg. principy iSmanymas. Puikis
Teikti socialing pagalbg. Teikti bendravimo jgiidZiai.
metoding, SvietéjiSka medziaga. Pildyti | Kompiuterinis raStingumas.
privalomg medicining dokumentacija.

16. | Ukvedys Uztikrinti sklandy tikio skyriaus veiklos | IT raStingumas, puikis

komunikaciniai jgiidZiai,
orientacija | kokybe.




patalpy ir teritorijos prieziiiros
uztikrinimg. Organizuoti pastaty ir
patalpy remontg. Uztikrinti lifto
(keltuvo), apsvietimo, apsildymo,
Saldytuvy, signalizacijos, ventiliacijos,
kanalizacijos ir kity sistemy
funkcionavimg. Organizuoti jstaigos
transporto tkio veikla. Dalyvauti
rengiant technines salygas bei
reikalavimus tiekéjams vieSyjy pirkimy
procese. Planuoti tikio prekiy ir
paslaugy poreikj bei kontroliuoti
sudaryty sutar¢iy vykdyma. Atlikti
kitus su imoneés tikiu susijusius darbus.

17. | Vairuotojas Pervezti darbuotojus, pacientus ir Galiojantis B kategorijos

nedidelius krovini. vairuotojo pazymejimas.

18. | Kompiuterinio Prizitréti kompiuterizuotas darbo Aukstasis i$silavinimas IT
tinklo vietas ir kitas IT technines bei srityje.
specialistas programines jrangas. Konsultuoti

naudotojus IT bei jstaigos informaciniy
sistemy naudojimo klausimais, jrengti
plésti ir eksploatuoti kompiuterinius
tinklus.

19. | VieSyjy pirkimy | Vykdyti ir organizuoti paslaugy, prekiy | Puikus vieSyjy pirkimy
specialistas ir darby vieSuosius pirkimus, rengti organizavimo principy

dokumentacija. Vykdyti prekiy, iSmanymas. LR vieSyjy

paslaugy ir darby pirkima per VI pirkimy jstatymo ir kity

,»CPO LT* katalogg ir CVPIS vieSuosius pirkimus

priemonémis. Organizuoti VieSyjy reglamentuojanciy teisés

pirkimy komisijos darbg. Vertinti akty iSmanymas.

tiekejy pateiktus sitilymus. Rastvedybos taisykliy
iSmanymas, kompiuterinis
raStingumas.

20. | Statybos ir Atlikti jvairius darbus, susijusius su Bendrastatybiniy darby
remonto darby patalpy remontu ir prieZiiira, iSmanymas. Remonto darby
organizatorius inventoriumi. Atlikti jvairius iSmanymas. Pareigingumas.

pagalbinius darbus (nesti, pakrauti,
iSkrauti jvairius krovinius bei
medZziagas). Visapusiskai pagelbéti
tikio dalies veikloje.

21. | Direktoriaus Organizuoti gydymo procesg jstaigoje. | Turéti biomedicinos moksly
pavaduotojas Bendradarbiauti ir koordinuoti jstaigos | srities aukstajj universitetinj
medicinai padaliniy tarpusavio rysius bei rysius ar jam prilyginta

su kitomis gydymo jstaigomis.
Analizuoti bei tobulinti darbo
organizavima, spresti kylancias
problemas bei teikti sitilymus gerinant
asmens sveikatos priezitiros paslaugy

i§silavinimg. ISmanyti
organizuoti sveikatos
prieziiiros jstaigy
administravima.




teikimg jstaigoje. Rengti vidaus
dokumentus. Teikti ataskaitas.

22.

Centro

koordinatorius

Vykdyti Sveikatos centro procesy
jdiegima, palaikyma ir prieziiirg.
Koordinuoti Sveikatos centro veiklg.
Stebéti su teisés aktais susijusiy
dokumenty, priemoniy ir programy
jgyvendinimg. Organizuoti Sveikatos
centro koordinacinés grupés darba,
rengti ir teikti jai medziaga.
Organizuoti koordinacinés grupés
pasitarimus dé¢l Sveikatos centro
veiklos rodikliy ir paslaugy kokybés
bei efektyvumo. Rengti ir teikti
pasitlymus su koordinavimu, vadyba,
administraciniu reglamentavimu
susijusiais klausimais.

Kompiuterinis rastingumas.
Komunikabilumas,
gebéjimas dirbti komandoje.

23.

Atvejo
vadybininkas

Numatyti kompleksiniy paslaugy
poreikj, vertinti paciento ir (ar) jo
Seimos nariy poreikius ir atsizvelgiant |
kity Seimos gydytojo komandos nariy
rekomendacijas bei specifinius
paciento poreikius, organizuoti ir
koordinuoti jy teikima. Seimos
gydytojo pavedimu organizuoti Seimos
gydytojo komandos konsiliumus.
Koordinuoti ankstyvosios ligy
diagnostikos (prevenciniy) programy ir
profilaktiniy sveikatos patikrinimy
vykdyma.

Kompiuterinis rastingumas.
Komunikabilumas,
gebéjimas dirbti
komandoje.

24.

Apylinkés
administratorius

Tvarkyti priskirtos apylinkés pacienty
medicinos dokumentus, organizuoti ir
koordinuoti apylinkés pacientams
reikalingy paslaugy teikima, registruoti
pacientus sveikatos prieZiiiros
paslaugoms gauti.

Kompiuterinis raStingumas.
Komunikabilumas,
geb¢jimas dirbti
komandoje.

25.

Ergoterapeutas

Teikti kvalifikuotag medicinos pagalbg
ergoterapeuto medicinos normos
ribose.

Ergoterapeuto profesiné
kvalifikacija ir galiojanti
licencija.

26.

Vyriausias
buhalteris

Organizuoti finansing buhaltering
apskaitg ir kontroliuoti, kad racionaliai
ir taupiai bty naudojami darbo,
materialiniai ir finansiniai iStekliai, kad
ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir
savalaikiai pateikti steigéjui ir finansy
statistikos organams. Rengti priemones
lésy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelig
trukumams ir neteisétam piniginiy

Vyriausiu buhalteriu gali
dirbti asmuo jgije¢s aukstaj]
universitetinj arba jam
prilygstant; iSsilavinima
ekonomikos, finansy,
buhalterinés apskaitos
srityje.




1é8y, prekiniy ir materialiniy vertybiy
naudojimui, finansiniy ir Gikiniy
istatymy pazeidimams.

27. | Buhalteris Vykdyti vyriausio buhalterio Buhalteriu gali dirbti
nurodymus ir savo kompetencijos asmuo jgijes buhalterio
ribose atlikti savo darbo funkcijas ir arba jam prilygstantj
atsiskaityti prie$ vyriausiajj buhalterj. i§silavinimg ekonomikos,
Ruosti jstaigos darbuotojams jvairias finansy, buhalterinés
pazymas susijusias su darbo apskaitos srityje.
uzmokescio priskaitymu. Vykdyti
medziagy, medikamenty gavimo ir
naudojimo apskaitg. Atlikti
atsiskaitymy su tiekéjais ir uzsakovais
apskaitg, bankiniy saskaity apskaitg.

Vesti buhalterinés apskaitos
dokumentacijg ir kitus apskaitinius
dokumentus. Ruosti ir teikti ataskaitas.

28. | Sekretorius Organizuoti ir atlikti jstaigos Darbo su informacinémis
personalo dokumenty rengima, vesti technologijomis jgudziai,
specialistas gauty/siunc¢iamy dokumenty, jstaigos valstybinés kalbos

direktoriaus jsakymy ir jy registrus, taisyklingas vartojimas,
priimti ir teikti informacija, tvarkyti dokumenty rengimo,
gaunama korespondencija, registruoti, saugojimo, tvarkymo ir
rengti ir jforminti jstaigos vidaus apskaitos taisykliy
dokumentus, perzitréti personalo i¥manymas,
dokumentacija. Forminti darbuotojy komunikabilumas.
priémima, perkélimg ir atleidimg pagal

darbo kodekso jstatymus, nuostatus,

instrukcijas ir direktoriaus jsakymus.

29. | Sveikatos Pildyti privalomas sveikatos statistikos | Turi iSmanyti statistinius
statistikas apskaitos ir ataskaitos formas, rodiklius, jy prasme,
koordinatorius kontroliuoti jy kokybe, skai¢iuoti ir skaiCiavimo metodikas,

vertinti pacienty rodiklius. darbu su IT sistemomis.

30. | Valytojas Tvarkyti priskirtus plotus ir patalpas, Pareigingumas,
prisilaikant sanitarinio higieninio saZiningumas,
rezimo taisykliy. Pagal jstaigos vadovo | atsakingumas,
patvirtintg dezinfekcijos plang atlikti kruopStumas,
patalpy generalinj valyma, laikytis savarankiSkumas,
eilisSkumo. mandagumas, geb¢jimas

atlikti pavesta darba,
savarankiSkai saugiai dirbti,
gebéjimas bendrauti,
besilaikantis moraliniy ir
etiniy normy.

31. | Archyvaras Priimti, registruoti, sisteminti, saugoti | ISmanyti Lietuvos

ir naudoti dokumentus, sudaryti
dokumentacijos plang, byly apyrasus,
suraSyti aktus apie sunaikintus

Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir




dokumentus, kuriy saugojimo terminas
pasibaigé, instruktuoti struktiiriniy
padaliniy darbuotojus, kaip formuoti,
ruosti ir atiduoti dokumentus j archyva,
surasyti atrinkty byly (dokumenty)
naikinimo aktg, kontroliuoti dokumenty
bukle, zitiréti, kad jie laiku biity atkurti,
kad archyvo patalpose bty dokumenty
saugumui palankios salygos.

kitus teisés aktus,
reglamentuojancius
dokumenty tvarkyma,
apskaita, saugojima,
naudojima ir archyvy
veikla, mokéti valdyti,
kaupti, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos,
Elektroniniy dokumenty
valdymo, Dokumenty
rengimo taisykles; turéti
kompiuterinio rastingumo
igudzius.

32. | Duomeny Sebéti, kaip duomeny valdytojas Biiti susipazinusiam su
apsaugos (duomeny tvarkytojas) laikosi BDAR Lietuvos Respublikos
pareigiinas nuostaty, konsultuoti juos. Konstitucija, Lietuvos

Bendradarbiauti su priezitiros Respublikos jstatymais ir
institucija ir atlikti kontaktinio asmens | kitais teisés aktais,
funkcija priezitros institucijai reglamentuojanciais
kreipiantis su duomeny tvarkymu duomeny apsauga, vietos
susijusiais klausimais. Teikti savivalda, viesajj
konsultacijas dél poveikio duomeny administravima, dokumenty
apsaugai vertinimo ir stebéti jo rengimo ir apskaitos
atlikimg. Vertinti su duomeny taisykles. Mokéti rengti
tvarkymo operacijomis susijusj pavojy, | dokumentus pagal
atsizvelgiant | duomeny tvarkymo Dokumenty rengimo
pobiidj, aprépt], kontekstg ir tikslus. taisykles ir Dokumenty
Atlikti kitas duomeny valdytojo tvarkymo ir apskaitos
(duomeny tvarkytojo) pavestas taisykles.
funkcijas, susijusias su asmens
duomeny tvarkymu.

33. | Administratorius | Bendradarbiauti su kitomis jstaigomis, | Darbo su informacinémis

specialistais jstaigos veiklos
organizavimo klausimais, rengti
Istaigos vidaus tvarkos dokumentus
darbo organizavimo klausimai,
bendradarbiauti su jstaigos sveikatos
priezilros ir kitais specialistais, tvarkyti
pacienty registracijg ESIS programoje,
rengti darbuotojy darbo grafikus ir
darbo laiko apskaitos Ziniarascius,
atlikti kitus pavestus darbus.

technologijomis jgudZiai,
valstybinés kalbos
taisyklingas vartojimas,
dokumenty rengimo,
saugojimo, tvarkymo ir
apskaitos taisykliy
iSmanymas,
komunikabilumas.




